LA PONENCIA

Una ponencia es un texto argumentativo que se elabora para ser expuesto a manera de una reflexión o tesis algún asunto académico particular. En ese sentido, una ponencia se encuentra dirigida hacia una comunidad académica que se encuentra ligada a una temática en especial. 
 En la mayoría de las ocasiones las ponencias son el tipo de presentación seleccionado para eventos como simposios, congresos, seminarios, encuentros, entre otros.  
¿Cómo elaborar una ponencia?  
Aconsejamos reflexionar sobre los siguientes tópicos en los momentos previos al trabajo de construcción de la ponencia.
· ¿Por qué ha sido invitado a elaborar una ponencia?
· ¿Hacia quiénes está dirigida la ponencia?
· ¿Qué tanto saben los invitados sobre el tema que se va a tratar en la ponencia?
· ¿Existe la posibilidad que el tema que se presente en la ponencia pueda causar reacciones negativas? ¿Está usted preparado ante tal situación?
· ¿Otros ya hablaron sobre su tema?
· ¿Cuál es el nivel de expectativa de la audiencia sobre su ponencia? ¿Será en condiciones formales o informales?
· ¿Espera que la audiencia le haga preguntas?
Elección y delimitación del tema
Para iniciar a elaborar una ponencia es necesario tener cierto nivel de claridad sobre el tema que se va a tocar en la construcción de este cuerpo de resultados. En ese sentido, es un requerimiento que se precisen los tópicos de forma exhaustiva, siempre considerando si lo que se pretende es una presentación de orden general o en su defecto apuntando a ciertas especificidades de un problema.
Recuerde que de acuerdo a la delimitación que se le asigne al tema de la ponencia se va a encontrar con ciertas necesidades o no en torno a la bibliografía que tendrá que consultar.
Documentos: Recopilación y lectura
En cuanto se ha comenzado a delimitar el tema bajo el cual se piensa elaborar la ponencia, el siguiente paso a realizar consiste en ir seleccionando material que resulte afín a nuestro interés. Por tanto, las búsquedas que versen por investigaciones con problemas similares o en su defecto a publicaciones de otra índole como encuestas, vídeos, noticias y similares que tengan una relación.
Recuerde que lo más aconsejable para el caso de las ponencias consiste en consultar la bibliografía más actualizada posible, evitando así los catálogos anticuados de las bibliotecas y dándole cierta primacía a los buscadores electrónicos.
Una vez se ha recopilado el material o contenido que se cree va a ser provechoso para la construcción de la ponencia, es necesario pasar a organizar cada uno de ellos. En ese sentido, las fichas van a ser el elemento primordial de trabajo, asegurándonos que dentro de ellas se registren: datos importantes, citas clave, reflexiones, anotaciones, reflexiones propias sobre lo que se lee, interpretaciones, resúmenes, interpretaciones, etc. Todo lo anterior con el fin de hacer más simple un trabajo posterior de una construcción argumentativa.
No olvides que diseñar un esquema general en este punto te ayudará a organizar las fichas y el contenido siguiendo un determinado criterio que consideres convenientes para la elaboración de la ponencia. Esto quiere decir que de acuerdo al tipo de ficha que se haya diseñado se podría ir organizando cada una de ellas de acuerdo a la función que tal vez cumplan, como por ejemplo: aportes metodológicos, aportes teóricos, etc.
Partes de una ponencia
Los elementos mínimos que conforman una ponencia son los siguientes:
· Título
· Autor o autores
· Resumen
· Palabras clave
· Introducción
· Marco referencial o estado del arte
· Marco conceptual
· Método
· Resultados
· Conclusión
· Bibliografía
Tenga en cuenta que en ciertas ocasiones cuando se pide elaborar una ponencia van a encontrarse ciertas diferencias o especificidades de acuerdo al evento en el que se vaya a presentar la misma. En ese sentido, los anteriores apartados de una ponencia son los puntos mínimos que se suelen solicitar.
Título
Debe ser el último apartado de la ponencia que debe ser pensado y escrito, teniendo en cuenta que debe contener la idea central.
[…] Además de lo anterior, el título debe ser sugestivo tanto para los organizadores del evento como los asistentes. Tenga en cuenta que de acuerdo al impacto que se produzca con el título va a ser mayor o menor la asistencia o el interés que despierte la ponencia.
[bookmark: _GoBack]Autor o autores
En la mayoría de las ocasiones los eventos no se limitan únicamente a solicitar que se indique el nombre del autor o de los autores, sino también cuál es la institución a la que pertenecen y su correo electrónico para facilitar un contacto posterior si alguno de los asistentes así lo quiere.
Resumen 
Es una versión con la que se busca abreviar el contenido del que está compuesta la ponencia. Es por ese motivo que el resumen debe ser lo más breve posible, apropiado y comprensivo, recordando que la estructura de la ponencia también debe ser respetada en este apartado.
Palabras clave
La idea con las palabras clave tiene que ver con que seleccionemos entre 3 a 5 palabras que engloben los temas y subtemas de la ponencia. Es usual que ya existan ciertas palabras clave que se usen con cierta regularidad en el campo de estudio seleccionado.
Bibliografía:https://www.colconectada.com/como-elaborar-una-ponencia-y-sus-partes/ (consultada 23 de febrero de 2018. Se hacen modificaciones).
